
1) 브라우저에서 Google Workspace 계정으로 로그인 하기

  - 재학생 및 졸업생 : ID@ewhain.net 

  - 교직원 :  ID@ewha.ac.kr

2) “Google 계정 관리” 선택

3) “콘텐츠 전송“ 선택

4) 대상 계정 입력 (콘텐츠 데이터 수신자)

   - 콘텐츠를 수신할 Google 개인 계정 입력 (예시: abc1234@gmail.com)

   - ”코드 전송“ 선택

■ 방법1. “콘텐츠 전송”을 이용한 Google 개인 계정으로 데이터 전송

  ※ Drive와 Gmail만 가능 (Photo불가능)

Google Workspace 저장용량 정리 가이드
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5) 다른 브라우저를 이용하여 대상 계정 (콘텐츠 데이터 수신자)으로 로그인

  (예시 : MS Edge에서 google.com 사이트에서 abc1234@gmail.com)

6) abc1234@gmail.com의 Gmail에서 “계정 인증하기” 메일 읽기

7) 수신자 이메일에서 “확인 코드” 받기 

  - “계정 인증하기” > “확인 코드 ” > 확인 코드 복사 (예시 : 0657EC49)

8) 코드 입력 > “확인“ 선택

9) 복사할 콘텐츠 선택하고 ”전송시작“ 선택

  -  Drive와 Gmail만 선택 가능 (Photo 불가능)
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10) 콘텐츠 발송자 본인 확인을 위한 로그인

 (이화여대 Google Workspace 계정 로그인)

11) 콘텐츠 이동 설정 완료

  - 콘텐츠 이동이 진행중이며 용량에 따라 진행 시간이 오래 걸릴 수 있음

12) 콘텐츠 수신자 이메일에서 콘텐츠 전송 진행 사항을 메일로 확인

※ 콘텐츠 전송은 데이터 용량, 트래픽 상태에 따라 시간이 지연될 수 있습니다.

13) 콘텐츠 전송이 수신 계정(Google 개인 계정)에 안전하게 전송된 것을 확인한 후 Google 

Workspace 계정의 데이터 삭제 



1) 브라우저에서 Google Workspace 계정으로 로그인 하기

 - 재학생 및 졸업생 : ID@ewhain.net 
 - 교직원 : ID@ewha.ac.kr

2) “Google 계정 관리” 선택

3) “데이터 및 개인정보보호“ > ”데이터 다운로드” 선택

4) Google 테이크아웃에서 다운로드를 원하는 항목 선택 > “다음 단계” 선택

  - 모두 선택이 기본임

■ 방법2. “데이터 다운로드”를 이용한 개인 PC로 저장

  ※ Drive, Gmail, Photo 등 가능
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5) 이전방식, 실행빈도, 다운 받을 파일 Size 선택 > “내보내기 생성” 선택

6) 내보내기 진행중 화면

  - 저장된 용량에 따라 시간이 오래 걸릴 수 있음

7) Gmail에서 “Google 데이터 다운로드 가능” 메일 선택

  - 다운로드 완료시 Gmail로 다운로드 가능하다는 메일이 수신 됨



8) 다운로드 파일 선택

9) “내 보내기관리“ > ”내 보내기 표시“ 선택 > 다운로드 선택

  ※ Chrome 브라우저 권장

10) 다운 받은 파일 압축풀기

11) 다운로드 받은 데이터를 확인한 후 Google Workspace 계정의 데이터 삭제


